COLEGIO 834

g
-
Fa

A. BELLO

Protocolo de salidas
pedagogicas.

Escuela Basica N°834
Andrés Bello
Quinta Normal

2019-2021




PROTOCOLO SALIDAS EDUCATIVAS

l.- Indicaciones Generales
Por salida educativa entendemos toda actividad que, en virtud de una planificacion curricular,
implica la salida de los estudiantes fuera del colegio, dentro o fuera de la comuna de Quinta
normal para complementar el desarrollo curricular en una asignatura determinada. Por lo
mismo, la salida educativa debe ser una experiencia académica practica que ayude al desarrollo
de las competencias y habilidades de todos los estudiantes.

Este documento tiene como finalidad dar a conocer a toda la comunidad escolar del Colegio los
pasos a seguir, cuidados, medidas y acciones de seguridad que deben tomarse cada vez que
un estudiante, grupo de estudiantes o curso(s) deban salir del Establecimiento para realizar una
visita, paseo, excursion, investigacion en terreno, asistencia a algun espectaculo, funcién; de

caracter pedagogica, deportiva, competitiva, vocacional, etc.

El establecimiento no promueve paseos de fin de afio ni giras de estudio.

Las salidas educativas de caracter curricular son programadas desde coordinacion académica
y SEP para cada semestre y seran entregadas a la Direccion y equipo docente via correo

electronico.

Para las salidas extracurriculares (talleres, visitas a espectaculos, torneos, etc.) los profesores
interesados deberan programar dicha actividad con al menos 1 mes de anticipacion,
completando el formulario de salida educativa y entregandolo a la coordinacién SEP para su
programacién. Las salidas tendran una duracion de horas o jornadas completas de lunes a

sabado.

Las salidas deben ser informadas a lo menos con 15 dias habiles de anticipacién a la Oficina
de Partes del Departamento Provincial, precisando su justificacion y adjuntando la

documentacion que debe ser presentada a ese departamento.

Dado que las salidas pedagogicas son una forma didactica de aprendizaje fuera del aula, en el
caso de que algun estudiante presente dificultades disciplinarias, se evaluara en el consejo de

profesores la participacion del estudiante de esta actividad y como se va a evaluar en caso no




asistir a ella.

Il. Instructivo de Seguridad:

= Previo a la salida, con al menos 15 dias de anticipaciéon, el o los profesores
responsables de la salida a terreno deberan enviar las autorizaciones de salida a los
apoderados, para su correspondiente firma. Si es necesario, deberd informar las
condiciones, exigencias, alimentacioén, hora de salida y regreso, entre otros.

» El encargado de la SEP debera visitar el lugar antes para verificar las condiciones del
lugar para que los estudiantes realizan la actividad programa de firma segura como, por
ejemplo; distancia del lugar, trafico vehicular, animales peligrosos, etc.

= Encargada de la SEP realizara una entrega de una hoja de ruta a la sostenedora, quien
se la entrega a direccion y desde aqui se hara entrega al docente que corresponda.

= El profesor a cargo sera el responsable de la salida educativa desde su inicio hasta su
término (regreso al colegio), por lo que debe tomar todas las medidas de seguridad, de
tal manera de disminuir el riesgo de accidentes de los estudiantes.

= En caso que se produjera un accidente a un estudiante, el profesor encargado de la
salida pedagogica debe de informar inmediatamente a direccion de la escuela.

= Enlaescuela se elaborara el acta del accidente quien tendra que hacerlo llegar al centro
de salud mas cercano a la salida pedagdgica.

= El profesor deberd informar oportunamente si la salida serd con uniforme, buzo
deportivo o vestimenta libre.

= Si el retorno de autorizacion es inferior a 80% de la matricula del curso, la actividad no
podra realizarse.

= Las autorizaciones firmadas por los apoderados deberan estar con al menos 2 dias de
anticipacion en poder del docente responsable de la salida.

» Las salidas educativas para un mismo curso deben realizarse en dias distintos de la
semana para no afectar a las mismas asignaturas.

= Los alumnos deberan salir acompafados del profesor responsable de la actividad, la
Asistente de la Educacion (si la tuviera) y por al menos 2 apoderados del curso (de 1°
a 6° afo basico). En el caso de la educacion parvulario deberan asistir al menos 4
apoderados por curso.

= Los padres y apoderados que acompafian a la salida pedagogia deberan portar una

credencial con su nombre y apellido, al igual que los docentes que acomparien la salida




pedagdgica.

Cada adulto tiene la responsabilidad de velar por la seguridad e integridad fisica del

estudiante o grupo que tenga a su cago.

Cada estudiante tendrd una tarjeta de identificacion que debera contener la siguiente
informacion; nombre del estudiante, direccion de colegio, nimero de teléfono de celular
de la educadora o asistente de la educacion, profesor jefe o profesor de asignatura,
nombre del establecimiento, nimero de teléfono y direccion de la escuela

Ningln estudiante podra salir sin haber sido debidamente sefialado en el registro de
asistencia.

Ningln alumno podré salir sin contar con la autorizacion firmada por su apoderado, la
que constara en un documento con el nombre del alumno, nombre y firma del
apoderado.

La salida educativa debe quedar en el registro de salida de alumnos con el numero total
de asistentes.

Los estudiantes deberan salir debidamente uniformados, dependiendo del caracter de
la salida. Si un estudiante no cuenta con el uniforme correspondiente, no sera
impedimento para su asistencia por lo que de igual forma podra asistir a la actividad
programada.

Ante cualquier cambio de fecha de una salida se avisard oportunamente a los
profesores, para que traspasen el motivo de la suspension a los padres.

Si la salida de los alumnos se prolongara mas alla del horario de colacion, el profesor
informar&a oportunamente a los apoderados la solicitud de colacién (sandwich, jugo y
fruta)

Durante el trayecto los alumnos deberan mantener una conducta apropiada y
respetuosa y de las normas vigentes dentro del vehiculo.

Los estudiantes que estan autorizados y participen de la actividad estan cubiertos por
el Seguro de Accidente Escolar, de acuerdo a las disposiciones de la Ley No 16.744
D.S. No 313.

Quedara estrictamente prohibido la salida de los alumnos portando elementos tales
como: cigarrillos, alcohol, cualquier tipo de droga o alucinégeno, elementos que puedan
ser peligrosos (corta cartones, corta plumas, cuchillos o algun tipo de arma de fuego).
Al finalizar la salida pedagdgica los estudiantes bajan del vehiculo y se forman en la
vereda. Un adulto responsable sube al bus o vehiculo a verifica que no quede ninguna

pertenecia de un estudiante y revisa que el aseo del bus o vehiculo sea adecuado.




Al llegar a la escuela los estudiantes Ingresan y tienen la oportunidad de usar los

servicios higiénicos antes de regresar a casa. Luego se realiza una formacion para

pasar lista y se entregan a sus apoderados.

La némina de los estudiantes consignara el nombre del profesor/a responsable, si es
gue existe asistente y el nombre de los apoderados que asistan a la salida.

En toda salida educativa deben respetarse las siguientes medidas:

El docente responsable deberd confirmar las autorizaciones de los apoderados;
ademas deberd verificar que todos los alumnos y alumnas presentes estén
debidamente registrados en el Libro de Asistencia.

El docente responsable deberd portar un registro de numeros telefonicos de
emergencia, de la familia de cada estudiante y de los celulares de estos si fuese el
caso.

Los alumnos deberan atenerse a las Normas del manual de Convivencia de la misma
forma como lo hacen durante la jornada de clases.

Los alumnos no podran separarse del grupo liderado por el profesor (es) o apoderado,
ni alejarse a desarrollar actividades distintas de lo programado.

En caso que la visita tenga como destino un punto que contemple la cercania con algun
lugar tal como playa, rio, lago, piscina, etc. los alumnos en ningun caso podran acceder
a bafharse o realizar actividades recreativas o de juego sin que éstas estén
contempladas dentro de la guia didactica y jamas sin ser supervisados por algun
apoderado o profesor. No obstante, lo anterior quedara estrictamente prohibido acceder
a estos lugares si no se cuenta con salvavidas o con alguna indicacion que garantice la
seguridad del lugar.

Quedara estrictamente prohibido la ingesta de alcohol o cigarrillos.

Deberan abstenerse de proferir groserias, realizar rallados (grafiti) arrojar basura,
envases 0 escupir en la via publica o en algun recinto cerrado.

Los alumnos deberan hacerse responsables de sus pertenencias, evitando dejarlas
olvidadas en los medios de transporte o en los recintos que sean visitados.

Toda vez que los alumnos accedan a un recinto con el fin de interiorizarse de una
actividad, visitar una muestra, presenciar un espectaculo, ingresar a un museo, etc.
éstos tendran especial cuidado de no causar ningun tipo de deterioro, destrozo o
sustraccion de elementos que alli'se encuentren.

Queda estrictamente prohibido durante el trayecto en el medio de transporte sacra la

cabeza o parte del cuerpo por las ventanas o puertas, correr o saltar en pasillo y




asientos y cualquier accion que atente contra su seguridad.

Se contratara transporte desde coordinacion SEP para todas las salidas educativas curriculares

y extracurriculares para los alumnos del establecimiento, que cumpla con los requerimientos para
el transporte de personas con las siguientes especificaciones:
= Antigledad del bus no superior al afio 2012.
= Capacidad para todos sus pasajeros con la finalidad de que no se trasladen pasajeros
de pie.
= Cinturones de seguridad en todos los asientos.
» Vehiculos con GPS.
= Conductor profesional con certificado de antecedentes y certificado de inhabilidades
para trabajar con menores.
= En caso de algun desperfecto técnico, un bus de reemplazo con iguales caracteristicas
que el bus principal.
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